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Memorando Circular n.® 5/2013/SINTER
Florianopolis. 3 de maio de 20135,

Prezados(as) Senhores(as) Professores(as) Visitantes Estrangeiros(as) da UI'SC
Assunto: Renovagiio do Visto de Trabalho

1. Através deste Memorando vimos procurar orienta-los sobre a renovagdo de
visto de trabalho no pais. Solicitamos que leiam atentamente ¢ procurem providenciar a
renovag¢do com antecedéncia para evitar problemas.

2. [nformamos que ¢ responsabilidade de cada prolessor visitante estrangeiro
desta Universidade estar atento a data de expirag@o de seu visto de trabalho. bem como dar
entrada na renovagdo desse documento junto a Policia Federal (representante do Ministerio da
Justiga).

3 A seguir estdo transcritos: os requisitos exigidos: os documentos nceessarios
para a prorrogagdo, sendo que os sublinhados poderdo ser solicitados aos orgios ¢
departamentos especificados; os procedimentos para prorrogacio de visto temporario do tipo
V (para professores ¢ pesquisadores), conforme disponiveis na pdgina do Ministério da
Justiga (http://portal.mj.gov.br).

Prorrogacio do visto temporirio V
(Chamada de mio de obra estrangeira - contrato de trabalho)
(Arts. 34 a 36 da Lei n.° 6.815/80 c¢/c arl. 60, inciso 11, do Decreto n.” 86.715/81).

Os pedidos de prorrogagdo dos prazos dos vistos temporarios item V (trabalho). serdo
analisados e decididos pelo Departamento de Estrangeiros da Secretaria Nacional de Justica.
ouvido o Ministério do trabalho ¢ Emprego. conforme estabelecido pelo art. 66. inciso 1. do
Decreto n® 86.715/81. quando for o caso.

Requisitos exigidos aos interessados, para solicitag¢iio de prorrogaciio do prazo de estada
no Brasil:

a) Possuir capacidade civil. segundo a lei brasileira.
b) Ser registrado como temporario item V.

¢) Requerer a prorrogagdo em até 30 (trinta) dias antes do vencimento do prazo de estada
inicial concedido.



Documentos necessarios a instru¢io do pedido:

a) Requerimento proprio. devidamente assinado.

b) Formulario de autoriza¢do de trabalho devidamente preenchido.

¢) Copia autenticada do registro tempordrio (carteira de identidade para estrangeiro).

d) Copia autenticada. nitida ¢ completa do passaporte (inclusive das folhas em branco) ou
do documento de viagem utilizado.

Descri¢iio detalhada das atividades excercidas pelo (a) estrangeiro(a) durante o periodo

da estada inicial. (Programa de Pos-Graduacdo com o qual o professor visitante

estrangeiro csta vinculado)

(¢
R

fn Justificativa da empresa contratante ou responsavel pela manutengio do estrangeiro.
para a prorrogac¢io do prazo de estada. (Programa de Pos-Graduag¢do com o qual o
prolessor visitante estrangeiro estd vinculado)

o) Termo de prorrogagio do contrato inicial ou novo contrata de trabalho por prazo
maximo de até dois anos, onde conste que o empregador assume a responsabilidade de
prover a manutengo ¢ o regresso do estrangeiro. assinado pelas partes. (Seeretaria de
Gestdo de Pessoas)

h) Prova da existéncia legal da empresa/instituicdo (contrato social. cstatuto.
elc.). (Sceretaria de Relagoes Internacionais)

) Copia autenticada do contato de trabalho inicial acompanhado da autorizagdo de
trabalho do Ministério do Trabalho ¢ Emprego, publicada no Diario Oficial.

i) Copia autenticada ¢ completa da carteira de trabalho. quando for o caso.

k) Prova através de documento habil, de que o signatario do novo contrato tem poderes
para contratar em nome da empresa empregadora ou entidade responsavel pelo

cartdrio). (Secretaria de Relagdes Internacionais)

) Comprovante do recolhimento da taxa correspondente.

Outros documentos poderio ser solicitados, quando se julgar necessario.

Todos os documentos expedidos no exterior deverdo ser legalizados junto as autoridades
consulares brasileiras no pais de expedi¢io e traduzido por tradutor publico no Brasil.
juramentado ou devidamente inscrito na Junta Comercial.

Onde encontrar os formularios exigidos:

O formulario pode ser copiado aqui ou ainda junto a uma das Unidades do Departamento de
Policia Federal.

Alternativamente. copie e cole o site do formulario:
portal.mj.gov.br/services/DocumentManagement/FileDownload. EZTSve.asp?Documentl D)

2%7b658 E6BALE-D8IB-4CCI-96FE-072ECC8A3F94%7d& ServicelnstUID - %7b4 78074 13-
29E8-4085-95A0-A7C7TA8AG5DSA%Td ' :

[



'alor da taxa ¢ local de pagamento:

A taxa relativa aos pedidos de prorrogagio do prazo de estada no Brasil deve ser paga por
meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, a qual pode ser obtida por mcio do link
https://www2.dpf.gov.br/gru/gru?nac -1 no sitio cletrénico do  Departamento de Policia
Federal, O valor a ser pago ¢ de R$ 67.00 (sessenta e sete reais). A LiRU pode ser paga em
qualquer instituigio bancaria, casas lotéricas. agéncias dos Corrcios ¢ correspondentes
bancarios. observados os critérios estabelecidos por esses correspondentes, para recebimento.

Canais de solicita¢ao do servi¢o pelo usudrio:

Os pedidos de prorrogagiio do prazo. devidamente instruidos com o formulirio de
requerimento ¢ os demais documentos. devem ser apresentados perante a unidade do
Departamento de Policia Tederal mais proxima da residéneia do interessado ou junto ao
Protocolo Geral do Ministério da Justiga. quando entdo scrao cadastrados como Processos
Administrativos e receberdo niimero de protocolo. para acompanhamento.

Aten¢do: No momento da entrega dos documentos referentes a solicitagao da prorrogagao do
prazo de estada no Brasil, seja nas unidades do Departamento de Policia [‘ederal ou no
Protocolo Geral do Ministério da Justica, os requerentes receberdo um protocolo constando o
numero do processo, o qual servira de comprovante de regularidade da estada no Pais. ai¢ a
decisdo final do pedido. ' ' ’

A regularidade da estada no Brasil daquele que possui processo administrativo em tramite
junto ao Ministério da Justi¢a podera ser comprovada. ainda. por meio de Certidao de tramite.
a qual pode ser obtida por meio do link http:/portal.mj.gov.br. ¢ ¢ valida cm todo o Territorio
Nacional, por 30 dias.

I fundamental que todo estrangeiro com processo administrativo de estada no Pais em tramite
comunique a uma das unidades do Departamento de Policia Federal qualquer alteragao do
endercco residencial.

Hordrio de Atendimento:

O horario de funcionamento do Protocolo Geral do Ministério da Justica ¢ de scgunda a sexta-
feira, de 8 as 18 horas.

Nos demais casos. o horario de atendimento varia de acordo com organizagdo interna das
unidades do Departamento de Policia Federal.

Prazo para a conclusio da demanda (andlise ¢ decisiio do pedido):

Em média 30 (trinta) dias, salvo quando verificada necessidade de instrugao complementar do
processo administrativo. hipotese em que serd encaminhada carta de exigéneia ao interessado.
concedendo-lhe prazo de 30 (trinta) dias para apresentagio dos documentos faltantes.

Canais disponiveis para acompanhamento do pedido:

O acompanhamento dos pedidos de prorrogagdo do prazo de estada pode ser realizado por
meio da Central de Atendimento da Sceretaria Nacional de Justiga. situada a Esplanada dos
Ministérios. Ministério da Justica. Anexo Il — Térreo, Brasilia/DF. telefone 155 61 2025-
3232, e-mail: estrangeiros@mj.gov.br; ou pela Internet através do site:

L



www.mj.eov.br/estrangeiros. no icone “Consultas a processos”™.
Decisiao do Pedido:
Deferimento:

Caso o pedido de prorrogagdo seja DEFERIDO, no prazo de 90 (noventa) dias. a contar da
publica¢do do deferimento no Didrio Oficial da Unido. o requerente devera comparecer a
unidade do Departamento de Policia Federal mais proxima de sua residéncia, para atualizar o
registro. : ' ’

Indeferimento ¢ Reconsideragio:

[ndeferido o pedido de prorrogagao, o requerente dispde de 15 (quinze) dias improrrogavets.
contados a partir da data da publicagdio da decisdo no Didrio Oficial da Unido. para solicitar a
reconsideracio da decisiio. conforme disposto na Portaria SNJ n® 03/2009.

O pedido de reconsiderag@o deve ser instruido com fatos ¢ documentos capazes de ensejar a
modificacdo da decisido ¢ protocolizado junto a Unidade do Departamento de Policia [‘ederal
mais proximo da residéncia do interessado ou na Central de Atendimento da Secretaria
Nacional de Justi¢a.

Além dos documentos que modifiquem a decisdo denegatoria. o pedido deve ser
acompanhado do comprovante do recolhimento da taxa no valor de R$ 75.07 (setenta ¢ ¢inco
reais ¢ sete centavos). que deve ser paga por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRUL
A GRU pode ser emitida através do link https://www2.dpf.gov.br/gru/gru?nac=1. do sitio
cletronico do Departamento de Policia Federal, sendo que o Codigo da Receita referente aos
pedidos de reconsideragiio ¢ 140163,

4. As instrugdoes e procedimentos acima descritos foram extraidos da pagina do
Ministério da Justica (http://portal.mj.gov.br).

5 I'm caso de davida ou requerendo auxilio, favor procurar a SINTER. Fone: (48) 3721 -
8743 / 8224: li-mail: sinter(@contato.ulsc.br.

Alenciosamente,
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[.UIZ CARLOS PINHEIRO MACHADO FILHO
Secretario de Relagdes Internacionais - UFSC




